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I. DATOS GENERALES

Cargo de Confianza

Periodo constitucional 2021-2024

Nombre
PEDRO

Primer apellido
ESTRADA

Segundo apellido
FRANCO

Cargo actual Jefe de Area Comercial

Fecha de alta en el cargo: 11 DE Octubre de 2021

Teléfono oficial: 378-788-87-00 ext. |8894

Correo electrénico oficial: comercial_astepa@tepatitlan.gob.mx

Direccion oficial Gonzéalez Gallo # 60

Il. ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS

*Carrera, licenciatura, maestria, doctorado, etc.

Ingenieria Agroindustrial

lll. FACULTADES Y/O ATRIBUCIONES

. Coordinar con encargado de facturacion y lecturas, las actividades con lecturistas del dia.
° Coordinar con encargado de morosos y fontaneros, las actividades del dia.

° Coordinar con recepcionistas las actividades del dia.

° Coordinar con encargada de captura de documentos, las actividades del dia.

° Coordinar con encargada de captura de documentos, las actividades del dia.

° Coordinar con encargado de cultura del agua las actividades del dia.

° Integrante del comité de adquisiciones de ASTEPA

. Autorizar tomas de agua nuevas.

. Autorizar cortes de servicio de agua. (Morosos, clandestinas, etc.)

° Autorizar cambios de medidores sin costo.

® Autorizar salidas de almacén de material.

° Autorizar todas las compras del Area Comercial (micromedidores, cajas, y precintes, etc.)
® Autorizar Vacaciones y permisos para todo personal de Area Comercial.

° Revisién de los documentos para tomas nuevas de agua de cabecera municipal y delegaciones.
° Hacer convenios con morosos para recuperar cartera perdida.

. Realizar el presupuesto del afio siguiente.

. Hacer proyectos de mejora continua a corto, mediano y largo plazo.

® Firmar constancias de no adeudo.

° Supervisar a los fontaneros y lecturistas en campo.

° Supervisar a personal de oficinas del Area Comercial.

° Documentar todos los trabajos del Area Comercial.

° Mejora continua del Area Comercial.

Pedro Estrada Franco

*Nota: Documento elaborado en aras de buenas practicas en la materia, con el objeto de elevar el nivel de cumplimiento de las obligaciones y para la
difusién de la informacion proactiva relativa a casos de interés publico, de conformidad con los articulos 8, numeral 1, fraccién I, inciso j), fraccion IX, 25-

Bis, numeral 1, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.



